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Podstawa prawna: 

1. Art. 105 ustawy „Prawo oświatowe” z dnia 16 grudnia 2016r. (Dz. U. z 2017r. poz. 59 z 
późn. zm.). 
2. Statut Szkoły Podstawowej im. Ignacego Krasickiego w Świętajnie. 
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Rozdział 1 

Postanowienia ogólne 

 

§ 1  

1. Świetlica jest integralną częścią szkoły – w swojej programowej działalności realizuje 

cele i zadania szkoły, ze szczególnym uwzględnieniem treści i działań opiekuńczo – 

wychowawczych przyjętych w planie pracy oraz w programie wychowawczo-

profilaktycznym szkoły.  

2. Świetlica szkolna wspomaga i uzupełnia pracę szkoły w zakresie opieki, wychowania             

i dydaktyki.  

 

Rozdział 2 

Cele i zadania świetlicy 

 

§ 2 

1.    Upowszechnianie czytelnictwa, rozwijanie kompetencji czytelniczych wśród dzieci. 

2.    Zapewnienie bezpiecznych warunków nauki i zabawa podczas pobytu w świetlicy  

szkolnej. 

3. Kształtowanie postaw moralno-społecznych oraz rozwijanie samodzielności.    

Wychowanie do wartości. 

4. Organizowanie pomocy w nauce, tworzenie warunków do pracy własnej,     

przyzwyczajanie do samodzielnego myślenia.  

5. Pomoc w opanowywaniu wiedzy szkolnej oraz rozwijanie sprawności umysłowej  

(sprawności rachunkowej, umiejętności matematycznych).  

6. Organizowanie gier i zabaw ruchowych oraz innych form kultury fizycznej                             

w pomieszczeniu i na świeżym powietrzu mających na celu prawidłowy rozwój 

fizyczny. 

7. Kształtowanie podstawowych nawyków współżycia w grupie. 

8. Działanie w zakresie troski o zdrowie dzieci i kształtowanie nawyków w zakresie 

higieny i kultury codziennego życia. 

9. Rozwijanie zainteresowań i uzdolnień oraz nabywanie umiejętności spożytkowania 

czasu wolnego. 

10. Dbanie o naturalne środowisko i najbliższe otoczenie ucznia. Uwrażliwienie  
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na  potrzeby innych. 

11. Współdziałanie z rodzicami, nauczycielami i wychowawcami oraz środowiskiem    

lokalnym szkoły.  

12. Kształtowanie postawy szacunku do wartości narodowych, kultury, tradycji    

i  obyczajów. Kształtowanie patriotycznych uczuć do małej i dużej ojczyzny. 

13. Uczenie właściwych, bezpiecznych zachowań w różnych sytuacjach. 

 

Rozdział 3 

Organizacja świetlicy 

 

§ 3 

1. Świetlica czynna jest codziennie w dniach nauki szkolnej w godzinach:  

 11:30 – 15:30 (grupa klas I-III); 

 12:45-15:45 (grupa klas IV-VIII); 

lub w innych godzinach w dniach wolnych od zajęć dodatkowych w zależności               

od potrzeb. 

 

§ 4 

1. Do świetlicy mogą uczęszczać zgłoszone przez rodziców dzieci, które muszą 

przebywać w szkole ze względu na czas pracy ich rodziców lub warunki związane                  

z dojazdem do domu. 

2. Przyjmowanie uczniów do świetlicy dokonuje się na podstawie pisemnego zgłoszenia 

rodziców – Karty zgłoszenia do świetlicy szkolnej, składanego corocznie                            

do wychowawcy/wychowawców świetlicy.  

3. Karta zgłoszenia do świetlicy szkolnej zawiera w szczególności: 

1) Informację o czasie pobytu dziecka w świetlicy; 

2) wskazanie osób upoważnionych do odbioru dziecka ze świetlicy; 

3) sposób kontaktowania się z rodzicami, np. w razie wypadku lub w przypadku 

nieodebrania dziecka ze świetlicy po zakończonych zajęciach. 

 

§ 5 

1.   Zajęcia wychowawczo-opiekuńcze w świetlicy prowadzone są w grupach  

wychowawczych. Grupa wychowawcza może być utworzona w zależności od potrzeb z: 
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1) grupy uczniów jednego oddziału; 

2) uczniów z dwóch klas o niewielkiej rozpiętości wieku; 

3) uczniów z trzech lub więcej klas o różnym wieku. 

2. Liczba uczniów w grupie wychowawczej nie może przekroczyć 25 osób. 

 

§ 6 

1.   Godzina pracy świetlicy wynosi 60 minut.  

2.   Świetlica zapewnia uczniom bezpieczeństwo poprzez: 

1)  działania wychowawcy świetlicy; 

2)  wyposażenie w meble, urządzenia i pomoce bezpieczne dla uczniów; 

3)  zapoznanie uczniów korzystających ze świetlicy z jej regulaminem i systematyczne  

kontrolowanie jego przestrzegania. 

3. Zajęcia świetlicowe mogą odbywać się w salach świetlicowych lub w innych 

pomieszczeniach na terenie szkoły, na boisku szkolnym, placu zabaw,  jak również 

poza terenem szkoły.   

 

Rozdział 4 

Dokumentacja świetlicy 

 

§ 7 

W świetlicy prowadzona jest następująca dokumentacja:  

1) Roczny plan pracy opiekuńczo – wychowawczej świetlicy.  

2) Regulamin Pracy Świetlicy Szkolnej.  

3) Dzienniki zajęć.  

4) Karty zgłoszeń dzieci do świetlicy.  

5) Upoważnienia do odbioru dziecka przez osobę trzecią.  

6) Sprawozdania z działalności świetlicy.  
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Rozdział 5 

Prawa i obowiązki uczniów 

 

§ 8 

1.   Prawa uczestników świetlicy 

Uczniowie uczęszczający do świetlicy mają prawo do:  

1) korzystania z pomocy wychowawcy podczas odrabiania zadań domowych; 

2) uczestnictwa we wszystkich zajęciach organizowanych w świetlicy; 

3) rozwijania własnych zainteresowań, zamiłowań i uzdolnień;  

4) życzliwego, podmiotowego traktowania;  

5) racjonalnego, zdrowego i bezpiecznego wypoczynku ;  

6) korzystania z pomieszczeń świetlicowych, materiałów plastycznych, księgozbioru 

świetlicy, zabawek i gier.  
 

§ 9 

1.   Obowiązki uczestników świetlicy  

Uczniowie uczęszczający do świetlicy szkolnej mają obowiązek:  

1)   utrzymywania ładu i porządku w świetlicy; 

2)   wykonywania poleceń nauczyciela wychowawcy; 

3)   nieoddalania się ze świetlicy bez powiadomienia nauczyciela wychowawcy (wyjście  

do toalety, biblioteki, na zajęcia dodatkowe, wyjście do domu); 

4)   czynnego, systematycznego udziału w zajęciach (uczeń może odmówić udziału  

w proponowanych mu zajęciach zorganizowanych, nie może jednak hałasować  

i przeszkadzać dzieciom, które w takowych zajęciach uczestniczą);  

5)   poszanowania sprzętu i wyposażenia świetlicy;  

6)   kulturalnego zachowania się w trakcie zajęć świetlicowych;  

7) przestrzegania Regulaminu Pracy Świetlicy.  

2.    Za zniszczenie przez wychowanka sprzętu lub wyposażenia świetlicy, rodzice ponoszą  

odpowiedzialność materialną.  

3.    Zabrania się wychowankom świetlicy korzystania z telefonów komórkowych i innych  

cennych urządzeń elektronicznych w czasie trwania zajęć świetlicowych. Dopuszcza się   

korzystanie z telefonu komórkowego tylko w wyjątkowych sytuacjach za zgodą  
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wychowawcy świetlicy. Za zniszczenie   lub zgubienie wartościowych rzeczy przyniesionych               

z domu wychowawcy świetlicy nie ponoszą odpowiedzialności.  

 

Rozdział 6 

Nagrody i wyróżnienia 

 

§ 10 

1.  Pochwała przez wychowawcę świetlicy postaw, zachowań i pracy ucznia wobec  

wszystkich dzieci. 

2.  Pochwała przekazana opiekunom, rodzicom, wychowawcy klasy. 

3.  Drobny upominek rzeczowy, dyplom i/lub nagroda na zakończenie roku szkolnego. 

 

§ 11 

Kary 

1. Upomnienie udzielone przez wychowawcę świetlicy w obecności wszystkich uczniów 

świetlicy.  

2. Poinformowanie rodziców o niewłaściwym zachowaniu (w kontakcie bezpośrednim, 

pisemnie lub telefonicznie).  

3. Nagana udzielona w obecności wychowawcy klasy/dyrektora szkoły.  

 

Rozdział 7 

Prawa i obowiązki rodziców 

 

§ 12 

1.    Rodzice mogą wpływać na proces wychowawczo – opiekuńczy, któremu podlega  

ich dziecko.  

2.    W sytuacji spornej, w której uczestniczy wychowawca – rodzic ma prawo do interwencji  

u dyrektora szkoły.  

3.   Dzieci zapisane do świetlicy szkolnej doprowadzane są i odbierane przez rodziców/ 

opiekunów prawnych/osoby upoważnione – do/z sali świetlicowej.  

4.   Rodzice ponoszą odpowiedzialność za dziecko, które zostało przyprowadzone do szkoły,  

ale nie jest zapisane do świetlicy.  

5.    Rodzice zobowiązani są przestrzegać godzin pracy świetlicy szkolnej.  
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6.    Rodzic ma obowiązek potwierdzić w formie pisemnej samodzielny powrót dziecka  

do domu lub odebranie go przez osoby upoważnione.  

7.   Osoba odbierająca ucznia jest zobowiązana do zgłoszenia odbioru dziecka wychowawcy  

świetlicy i w przypadku wątpliwości nauczyciela świetlicy - okazania na każdą prośbę   

dokumentu potwierdzającego tożsamość. W sytuacji nieposiadania dokumentu  

tożsamości lub odmowy okazania go, wychowawcy świetlicy mają prawo do odmowy  

wydania dziecka. 

 

§ 13 

1.    W razie nieodebrania dziecka ze świetlicy po zakończonych zajęciach świetlicowych,  

wychowawcy postępują zgodnie z procedurą.  

2.    Rodzice zobowiązani są zapoznać się z treścią Regulaminu Pracy Świetlicy Szkolnej  

i przestrzegać ujętych tam zasad.   

3.    Życzenie jednego z rodziców/opiekunów prawnych co do braku zgody na odbiór dziecka  

przez drugiego z rodziców/opiekunów prawnych jest respektowane wyłącznie  

na podstawie prawomocnego orzeczenia sądu.  

 

Rozdział 8 

 

§ 14 

1.   W świetlicy zatrudnia się pracowników pedagogicznych – nauczycieli wychowawców  

świetlicy, którzy są członkami Rady Pedagogicznej.  

2.   W pracy z dziećmi wychowawca świetlicy współpracuje z pedagogiem szkolnym 

lub/i psychologiem, logopedą oraz z wychowawcami klas.  

3.   Dyrektor szkoły określa zakres zadań, uprawnień i odpowiedzialności nauczycieli –  

wychowawców.  

 

Rozdział 9 

Prawa i obowiązki wychowawcy świetlicy 

 

§ 15 

1.   Wychowawca świetlicy ma prawo do szacunku wobec swojej osoby. Nauczyciel posiada  

status funkcjonariusza publicznego i wynikającą z tego tytułu ochronę podczas  
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lub w związku z pełnieniem obowiązków służbowych. Określone czyny zabronione,  

popełnione na szkodę nauczyciela, będą ścigane z urzędu. Czyny zabronione dotyczą  

w szczególności:  

1)   naruszenia nietykalności cielesnej; 

2)   czynnej napaści; 

3)   znieważenia i groźby bezprawnej.  

2.    Wychowawca świetlicy odpowiedzialny jest za bezpieczeństwo wychowanków od chwili 

zgłoszenia ich do świetlicy przez rodziców/opiekunów prawnych, do chwili rozpoczęcia 

zajęć lekcyjnych oraz po zakończeniu lekcji, do czasu ich przekazania 

rodzicom/opiekunom prawnym.  

3.    Wychowawca ma obowiązek dopilnować, by uczniowie odbierani byli ze świetlicy 

wyłącznie przez osoby upoważnione – ma więc prawo zwrócenia się do rodzica/ 

opiekuna o okazanie dokumentu tożsamości i w razie niemożności potwierdzenia tożsamości 

osoby odbierającej – wychowawca świetlicy może odmówić wydania dziecka.  

 

§ 16 

1.   Do zadań nauczyciela – wychowawcy świetlicy należy:  

1)  organizowanie pomocy w nauce, tworzenie warunków do nauki własnej i odrabiania  

zadań domowych w świetlicy; 

2)  organizowanie gier i zabaw ruchowych oraz innych form kultury fizycznej  

w pomieszczeniach świetlicy i na powietrzu, mający na celu prawidłowy rozwój  

fizyczny dziecka; 

3)  ujawnianie i rozwijanie zainteresowań i uzdolnień oraz organizowanie zajęć  

w tym zakresie; 

4)   stworzenie warunków do uczestnictwa w kulturze, organizowanie kulturalnej  

rozrywki oraz kształtowanie nawyków życia codziennego; 

5)  upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, kształtowanie nawyków higieny i czystości  

oraz dbałości o zachowanie zdrowia; 

6)  rozwijanie samodzielności, samorządności oraz aktywności społecznej; 

7)  współdziałanie z rodzicami, wychowawcami, nauczycielami i pedagogiem szkolnym. 

 

 

§ 17 
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1.    Nauczyciel wychowawca świetlicy jest odpowiedzialny za: 

1)  właściwą organizację zajęć wychowawczo-opiekuńczych; 

2)  regularne, ustalone i uzgodnione z rodzicami rozkładem zajęć świetlicy, uczęszczanie  

dzieci na zajęcia; 

3)  utrzymanie właściwego stanu estetycznego i higieniczno-sanitarnego pomieszczeń  

świetlicy; 

4)  zdrowie i bezpieczeństwo dzieci powierzonych jego opiece (w czasie zajęć na świetlicy  

i poza nią); 

5)  stosowanie wobec dzieci określonego regulaminem świetlicy nagród i kar; 

6)  utrzymywanie stałego kontaktu z wychowawcami i rodzicami; 

7)  prowadzenie dziennika zajęć świetlicy oraz innej dokumentacji (przygotowanie  

rocznego planu pracy świetlicy, składanie sprawozdań z pracy świetlicy). 

2.    Wychowawca świetlicy ma obowiązek informować wychowawcę klasowego  

o zachowaniu uczniów, zgodnie z wewnątrzszkolnymi zasadami oceniania.  

3.    W przypadku zaistnienia wypadku, któremu ulegnie wychowanek, wychowawca 

zobowiązany jest postępować zgodnie z przyjętymi w szkole procedurami. 

 

Rozdział 10 

Procedury obowiązujące w świetlicy szkolnej 

 

§ 18 

I. Procedura przyjmowania uczniów do świetlicy szkolnej 

1.   Przyjęcie dziecka do świetlicy następuje na podstawie pisemnego zgłoszenia  

rodziców/opiekunów prawnych, składanego corocznie do wychowawcy świetlicy.  

2.    Zgłoszenia do świetlicy na kolejny rok szkolny dokonują rodzice/opiekunowie prawni  

w terminie wyznaczonym przez  dyrektora. Rodzice/opiekunowie prawni mogą zgłosić  

dziecko do świetlicy w innych terminach w uzasadnionych przypadkach.  

3.    Karty zgłoszenia są pobierane u nauczycieli świetlicy bądź wychowawców klas.  

4.    Rezygnację z miejsca w świetlicy rodzic zobowiązany jest zgłosić wychowawcy świetlicy. 

5.    Dzieci, oczekujące wyłącznie na zajęcia dodatkowe i uczniowie, którzy nie chodzą  

na lekcje religii także muszą posiadać złożone karty uczestnika świetlicy.  
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II. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze świetlicy szkolnej                     

przez rodziców/ opiekunów prawnych 

1. Dzieci zapisane do świetlicy szkolnej przyprowadzane są i odbierane osobiście  

przez rodziców/opiekunów prawnych - do/z sali świetlicowej.  

2. Rodzice/opiekunowie prawni ponoszą odpowiedzialność za dziecko, które zostało 

przyprowadzone do szkoły, a nie jest zapisane do świetlicy.  

3. Rodzice/osoby upoważnione do odbioru zobowiązane są do okazania na każdą prośbę 

dokumentu potwierdzającego tożsamość. W sytuacji nie posiadania dokumentu 

tożsamości lub odmowy okazania go, wychowawcy świetlicy mają prawo do odmowy 

wydania dziecka.  

4. Dziecko powinno być odbierane przez osobę wskazaną przez rodziców/opiekunów 

prawnych, w karcie zgłoszenia. W przypadku odbierania dziecka przez osobę nie wskazaną 

w karcie, dziecko powinno posiadać przy sobie upoważnienie (napisane na oddzielnej 

kartce papieru) czytelnie podpisane przez rodziców, zawierające informacje:  

1)   imię i nazwisko osoby upoważnionej do odbioru; 

2)   seria i numer dowodu osobistego; 

3)   data;  

4)   określenie, czy upoważnienie dotyczy jednego dnia bądź konkretnego dłuższego czasu.  

5. Dziecko odebrane już raz ze świetlicy szkolnej przez rodziców/opiekunów 

prawnych/osoby upoważnione, nie może być tego dnia przyjęte powtórnie.  

6. W wyjątkowych sytuacjach losowych wychowawca świetlicy może po uprzednim 

kontakcie telefonicznym z rodzicem wydać pozwolenie na odebranie dziecka przez osobę 

wskazaną przez rodzica. Osoba ta zobowiązana jest napisać oświadczenie o odbiorze 

dziecka, podpisując się pod nim czytelnie. Wychowawca legitymuje osobę odbierającą           

z dowodu potwierdzającego jego tożsamość, spisując przy tym wszystkie dane z tego 

dokumentu.  

7. Dzieci uczęszczające do świetlicy szkolnej mogą być odbierane przez osoby niepełnoletnie 

w sytuacji gdy:  

1) dziecko przebywające w świetlicy ukończyło 7 roku życia, a osoba, która je odbiera  

ma ukończone 10 lat i rodzice wyrazili swoją wolę w tej kwestii na piśmie, 

oświadczając, że ponoszą pełną odpowiedzialność za bezpieczny powrót do domu 

obojga nieletnich dzieci; 
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2) dziecko przebywające w świetlicy które nie ukończyło 7 lat może zostać odebrane 

przez osobę nieletnią, która ukończyła 13 lat – także w wyniku pisemnego 

oświadczenia rodziców. Dzieci, które nie ukończyły 7 roku życia nie mogą wychodzić 

samodzielnie do domu, nawet na pisemną prośbę rodziców.  

8. Rodzice/opiekunowie prawni zobowiązani są przestrzegać godzin pracy świetlicy.                    

Po godzinie 15.30/15:45 nauczyciele, wychowawcy świetlicy i inni pracownicy szkoły 

postępują zgodnie z poniższą procedurą.  

 

III. Procedura postępowania w przypadku pozostawania dziecka w świetlicy                 

po godzinie 15.30/15:45 

1. Wychowawca kontaktuje się telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka, 

wskazanymi w karcie zgłoszenia ucznia do świetlicy szkolnej.  

2. Wychowawca ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka ze świetlicy przez rodziców/ 

opiekunów.  

3. W sytuacji, gdy wychowawca świetlicy nie może nawiązać kontaktu z rodzicami/ 

opiekunami prawnymi dziecka – informuje dyrektora szkoły.  

4. Wychowawca świetlicy jest zobowiązany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca 

pobytu opiekunów prawnych ucznia i zapewnienia uczniowi dalszej opieki.  

5. W przypadku braku możliwości niezwłocznego ustalenia miejsca pobytu rodziców/ 

opiekunów prawnych dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki  

przez właściwy ośrodek opiekuńczo – wychowawczy.  

 

IV. Procedura postępowania w przypadku próby odebrania ucznia przez osobę,           

co do której zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzeźwości lub bycia                

pod wpływem innych środków  

1. W przypadku sytuacji, w której w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, że osoba 

odbierająca dziecko jest w stanie nietrzeźwości lub jest pod wpływem substancji 

odurzających – wychowawca świetlicy zobowiązany jest zażądać wezwania lub wezwać 

samemu innego opiekuna dziecka.  

2. O zaistniałej sytuacji wychowawca świetlicy zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić 

dyrektora szkoły oraz sporządzić notatkę służbową.  

3. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka, należy wezwać 

policję.  
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V. Procedura postępowania w przypadku opuszczenia świetlicy bez pozwolenia  

1. Wychowawca o zdarzeniu informuje rodziców, wychowawcę klasy.  

2. W obecności rodziców przeprowadza rozmowę z uczniem, w celu przypomnienia 

Regulaminu Pracy Świetlicy. 

3. W przypadku ponownego opuszczenia świetlicy przez dziecko bez pozwolenia, rozmowę              

z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.  

 

 

Świętajno, dnia 2 września 2019r. 

 

 

 


